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CONVITE

Procedimento de Consulta Prévia para a Aquisicdo de Material Grafico

MKT/COP1/2022/ATEC
ARTIGO 1.° - IDENTIFICACAO E OBJETO DO PROCEDIMENTO

1. O presente procedimento adota a designacao de “Procedimento de Consulta Prévia para
a Aquisicao de Material Grafico”.

2. O presente procedimento tem por objeto a Aquisi¢gdo de Material Grafico, nos termos e
condicdes estabelecidos nas pecas do procedimento.

3. No presente procedimento sera utilizada a plataforma eletronica de contratacéo publica

acinGov, com o endereco http://acingov.pt/.
ARTIGO 2.°- IDENTIFICAGAO DA ENTIDADE ADJUDICANTE

A Entidade Adjudicante ¢ a ATEC — Associagcdo de Formacgao para a Industria,
pessoa coletiva numero 506803228, com sede na Quinta da Marquesa, Parque
Industrial Volkswagen, 2950-557 Quinta do Anjo, Palmela, Setubal, com o endereco de

e-mail compras@atec.pt (“Entidade Adjudicante” ou “ATEC").

ARTIGO 3.°- ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisao de contratar foi tomada pelo Senhor Administrador Jodo Carlos Rato Costa e pelo
Senhor Administrador Paulo Anténio Vilela Peixoto, no dia 03 de novembro de 2022, no
ambito das competéncias que lhe foram delegadas pela deliberacdo tomada pelo Conselho
de Administragao, em 23 fevereiro de 2021.

ARTIGO 4.°- FUNDAMENTACAO DA ESCOLHA DO PROCEDIVIENTO

A escolha do presente procedimento fundamenta-se na alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.
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ARTIGO 5.°- DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracao do concorrente de aceitagdo do conteido do Caderno de Encargos, elaborada
em conformidade com o modelo constante do Anexo | do Convite;

b) Proposta de preco, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo Il do
Convite;

d) Preenchimento da “Lista de artigos”, disponibilizada na plataforma eletrénica acinGov;

e) Os pregos unitarios e o preco total da proposta devem ser inseridos na plataforma, com
arredondamento as duas casas decimais e ndo devem incluir o IVA;

f) Documento denominado “Proposta” que contenha os atributos da proposta, de acordo com
0s quais o concorrente se dispde a contratar, incluindo obrigatoriamente os seguintes
elementos:

i) Preco total da proposta (nao incluindo o IVA), com o maximo de duas casas decimais;

ii) Lista de precgos unitarios (n&o incluindo o IVA), com o maximo de duas casas decimais;

i) O concorrente pode ainda apresentar outros documentos que considere indispensaveis
para o esclarecimento dos atributos da sua proposta, nos termos do n° 3 do artigo 57° do

Cddigo dos Contratos Publicos.

ARTIGO 6.°- MODO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DAS PROPOSTAS

1. Os documentos que constituem a proposta deverao ser apresentados diretamente na
plataforma eletrénica indicada no artigo 1.° deste Convite, através de meio de transmissao
escrita e eletrénica de dados e sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

2. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, os documentos
referidos no artigo anterior deverao ser assinados pelo representante comum dos membros
gue o integram, caso em que devem ser juntos a proposta os instrumentos de mandato
emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, devem

ser assinados por todos 0s seus membros ou respetivos representantes.

ARTIGO 7.° - PRAZO PARA A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

O prazo para a apresentagao das propostas terminara as 23:59 horas do décimo quinto dia a

contar da data do envio do convite.
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ARTIGO 8.°- PROPOSTAS VARIANTES
Nao é admissivel a apresentagao de propostas variantes.
ARTIGO 9.°- PRAZO DE OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes sao obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66
(sessenta e seis) dias de contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacao das

propostas.
ARTIGO 10.°- NEGOCIACAO
As propostas nao serao objeto de negociacéo.
ARTIGO 11.°- CRITERIO DE ADJUDICACAO

1. O critério de adjudicacéo € o da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade
monofator de pre¢co enquanto unico aspeto da execugéo do contrato a celebrar, ou seja, a
proposta com o mais baixo preco.

2. Caso se verifique igualdade nos precos, a classificagdo dos concorrentes sera feita por
sorteio, a realizar em sessao publica, nas instalagées da Entidade Adjudicante, presidida pelo
Juri, da qual sera lavrada ata, e para a qual os interessados serdo convocados. A ordenacao
das propostas empatadas sera fixada pela ordem de extragédo, sendo adjudicada a proposta

sorteada em 1.° lugar.
ARTIGO 12.° - RELATORIO PRELIMINAR

1. Apo6s a analise das propostas e a aplicagdo do critério de adjudicagdo, o Juri elabora
fundamentadamente um relatério preliminar, no qual deve propor a ordenagao das mesmas
e a exclusao das propostas.

2. Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados pelos

concorrentes as suas propostas.
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ARTIGO 13.° - AUDIENCIA PREVIA

Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o Juri envia-o a todos os
concorrentes, fixando-lhes um prazo nao inferior a 3 (trés) dias, para que se pronunciem, por

escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
ARTIGO 14.°- RELATORIO FINAL

1. Cumprida a audiéncia prévia, o Juri elabora um relatério final fundamentado, no qual
pondera as observacgdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito da audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda
propor a exclusao de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer
causa de exclusédo.

2. No caso previsto na parte final do numero anterior, bem como quando do relatério final
resulte uma alteragado da ordenagao das propostas constante do relatorio preliminar, o Juri
procede a nova audiéncia prévia, restrita aos concorrentes interessados.

3. O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem as pecas do
procedimento, € enviado ao 6rgao competente para a decisdo de contratar.

4. Cabe ao 6rgao competente para a decisao de contratar decidir sobre a aprovacao de todas

as propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacgéo.
ARTIGO 15.°- NOTIFICAGAO DA DECISAO DE ADJUDICAGAO

Juntamente com a notificagao da decisao de adjudicagao, o érgdo competente para a decisdo
de contratar notificara o Adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitacao exigidos nos termos do disposto no artigo 16.°
deste convite;

b) Pronunciar-se sobre a minuta de contrato;

c) Confirmar, se aplicavel, os compromissos assumidos por terceiras entidades relativos a

atributos ou a termos ou condi¢gdes da proposta adjudicada.
ARTIGO 16.°- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. O Adjudicatario devera apresentar, no prazo de 5 (dias) dias apos a notificacdo da decisao

de adjudicagao, na plataforma eletrénica, os seguintes documentos e declaragoes:

a) Declaracao emitida conforme modelo constante no Anexo Ill do Convite;
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b) Documentos comprativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b),
d), e) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos (“CCP”).
c) Certidao do registo comercial, com todas as inscricbes em vigor.
2. A apresentagao dos documentos previstos na alinea b) do n.° 1 deste artigo 11.° podera
ser substituida por declaragao do adjudicatario que indique a sua inscrigdo no Portal Nacional

de Fornecedores do Estado, nos termos do disposto no n.° 10 do artigo 81.° do CCP.
ARTIGO 17.°- MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. Os documentos de habilitagao do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.

2. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagcdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o Adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugao

devidamente legalizada.

3. O Adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo referidos no artigo 16.°

deste Convite na plataforma eletrénica utilizada pela ATEC.

4. Quando os documentos se encontrem disponiveis na Internet, o Adjudicatario pode, em
substituicdo da apresentagdo da sua reproducgao, indicar os enderecos dos sitios onde
aqueles podem ser consultados, bem como a informagao necessaria a essa consulta, desde
que os referidos sitios e documentos deles constantes estejam redigidos em lingua

portuguesa.

5. A ATEC pode sempre exigir ao Adjudicatario, no prazo a fixar para o efeito, a apresentagao
dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido apresentada nos termos

do disposto no n.° 3, em caso de duvida fundada sobre o conteldo ou a autenticidade destes.

6. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagido que possam levar a
caducidade da adjudicagdo, nos termos do artigo 86.° do CCP, a ATEC concedera ao

Adjudicatario um prazo de 5 (cinco) dias para a supressao dessas irregularidades.

ARTIGO 18.°- NOTIFICAGAO DA MINUTA DO CONTRATO

Depois de aprovada a minuta do Contrato a celebrar, a ATEC notifica-a ao Adjudicatario,

assinalando expressamente os ajustamentos propostos, caso seja aplicavel.
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ARTIGO 19.°- ACEITAGAO DA MINUTA DO CONTRATO

A minuta do Contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
Adjudicatario quando haja aceitagcao expressa ou quando n&o haja reclamagéo nos 2 (dois)

dias subsequentes a respetiva notificacao.

ARTIGO 20.° - RECLAMAGAO DA MINUTA DO CONTRATO

1. As reclamagdes da minuta do Contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento o facto de
dela resultarem obrigagcdes que contrariem ou n&o constem das pegas do procedimento ou

ainda a recusa devidamente fundamentada, pelo Adjudicatario, dos ajustamentos propostos.

2. A ATEC notificara o Adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias a contar a receg¢ao da
reclamacgéo, do que houver sido decidido sobre esta, equivalendo o siléncio a rejeigdo da

reclamacao.

ARTIGO 21.°- CELEBRACAO DO CONTRATO

A ATEC comunica ao Adjudicatario, com a antecedéncia minima de 3 (trés) dias, o prazo para
a outorga e remessa do contrato, que devera sempre ocorrer nos 30 (trinta) dias seguintes a

aceitacdo da minuta ou da decisédo sobre a reclamacgéo.

ARTIGO 22.°- NOTIFICACOES E COMUNICACOES

As notificacbes e comunicagoes entre a ATEC ou o Juri e os interessados, os concorrentes
ou o Adjudicatario, devem ser escritas, redigidas em portugués e efetuadas mediante a

utilizagao da plataforma eletrénica.
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ARTIGO 23.°- LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o que se revelar omisso no presente Convite, observar-se-a, supletivamente, o
disposto no CCP.

Assinado com Assinatura Digital Assinado com Assinatura Digital
Qualificada por: Qualificada por:

JOAO CARLOS RATO COSTA PAULO ANTONIO VILELA PEIXOTO
DIRETOR GERAL DIRETOR DA REGIAO NORTE
ATEC - ASSOCIACAO DE ATEC - ASSOCIACAO DE
FORMAQAO PARA A INDUSTRIA FORMAC}AO PARA A INDUSTRIA
Data: 03-11-2022 18:20:48 Data: 03-11-2022 22:21:44

(Joao Carlos Rato Costa - Administrador) (Paulo Anténio Vilela Peixoto - Administrador)

Pagina 7 de 13



% atec

ANEXOS AO CONVITE
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ANEXO | - Modelo de Declaragao

1 - ... (home, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de '... (firma, nUmero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado
inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo do procedimento em causa),
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada? se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o conteddo dos mencionados caderno de encargos,

relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo3:

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a

execucdo do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que n&o se encontra em nenhuma das situagoes

previstas no n° 1 do artigo 55° do Cdédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao
acessoria de proibicdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacéao de contratos publicos, sem prejuizo da participacédo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto

no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos

1 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
2 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a sua representada”.
3 Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do

disposto nas alineas b), c) e d) n.° 1 e dos n.°s 2 e 3 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Pagina 9 de 13



% atec

de que nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo
55.° do referido Caodigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacado da sanc&o acessoria de privagéo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacgao de contratos publicos,

sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

[*] (local), [+] (data), [*] [assinatura]®.

4 Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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ANEXO II - Modelo da proposta de preco

[] (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes de todos os seus membros), representada
pelo(s) Senhor(es) [*] (identificagdo dos representantes com poderes para o ato), na
qualidade de [+] (identificagdo da qualidade em que representam o concorrente ou
agrupamento concorrente), tendo tomado completo e perfeito conhecimento do
procedimento de [*] (designagcdo do procedimento), obriga-se a executar o objeto do
procedimento, em conformidade com o Caderno de Encargos e demais pegas do
procedimento, pelo prego total de [+] € (por extenso), acrescido de IVA a taxa legal em

vigor.

Mais declara que renuncia a foro especial e que se submete, em tudo o que respeita a

execugao do Contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

Posicao Designagao Quantidade Preco Preco Total Observagoes
Unitario (Quantidade
Proposto x Prego
Unitario
proposto)
Papel de carta com impressdo logo e morada
1 3000
Envelope DL com janela com impressdo logo e morada
2 3000
Envelope DL sem janela com impressdo logo e morada
3 1000
Envelope C3 com impressdo logo e morada
4 2000
Envelope C4 com impressdo logo e morada
5 2000
Envelope saco com impressdo logo e morada
6 500
Bloco ATEC azul cien A5
7 5000
Bloco ATEC A5
8 500
Bloco A4 milimétrico
9 4000
Bloco A4 quadriculado
10 4000
Capa ATEC Cartolina ¢/ Espigdo
" 5000
Dossier branco A4 Lombada larga com Argolas
12 5000
Pastas de Diplomas A4
13 5000
Calendarios A5
14 300
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Cartdo de visita

15 2000
Notebook A6 40 folhas
16 500
Folheto
17 2000
Folheto Triptico
18 5000
Folheto Diptico
19 2000
Posters Al
20 60
Posters AO

21 60
Brochuras (c/12 paginas)

22 600
Brochuras (c/24 paginas)

23 800
Brochuras (c/36 paginas)

24 800
Brochuras (c/76 paginas)

25 600

Local e Data

Assinatura
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ANEXO Ill - Modelo de Declaragao

1 - ... (nhome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de ° ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagao fiscal e sedes), adjudicatario no
procedimento de ... (designagao do procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada® ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°

1 do artigo 55.° do Cdadigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderec¢o do sitio da Internet onde podem
ser consultados 7] os documentos comprovativos de que a sua representada & ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.°1 do artigo 55.° do Cdédigo

dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica
a caducidade da adjudicacéo e constitui contraordenag&o muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancao
acessoria de proibicdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacédo a entidade competente para

efeitos de procedimento criminal.

[*] (local), [+] (data), [*] [assinatura]®.

5 Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

6 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao “a sua representada”.
7 Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

8 No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo “a sua representada”.
% Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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